
 

วธีิการตัง้ค่า E-mail ใน Microsoft Outlook 2010 

 

1. เปิดโปรแกรม Microsoft Outlook 2010 ขึน้มา จากนัน้เลอืกทีเ่มนู  

File >Info > Add Account 

 
 
 

 
 
 

 



2. จากนัน้ หนา้ตา่ง Add New Account จากปรากฏขึน้ ใหก้รอกขอ้มลูลงไป 

ดังนี้ 

  Your Name : ใสเ่ป็นชือ่ของคณุ หรอืขอ้ความทีอ่ยากใหป้รากฏ 

  E-mail Address : ใสช่ือ่อเีมลลข์องคณุ เชน่ yourname@yourdomain.com 

 เมือ่กรอกขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ ใหเ้ลอืกเครือ่งหมายถกูทีช่อ่ง Manually 

configure server settings or additional server types จากนัน้กดปุ่ ม Next 

 
3. ในหนา้ตา่ง Choose Service ใหเ้ลอืกเป็น Internet E-mail แลว้ 

Next  

 



4. เมือ่ถงึหนา้ตา่ง Internet E-mail Settings ใหก้รอกรายละเอยีดดังนี้ 

 Your Name : ใสเ่ป็นชือ่เหมอืนตอนแรกทีต่ัง้คา่ไว ้(โดยปกตจิะใสม่าใหอ้ยูแ่ลว้) 

 E-mail Address : ใสเ่ป็นชือ่อเีมลลเ์ต็ม เชน่ yourname@yourdomain.com(โดยปกตจิะใสม่าใหอ้ยู่แลว้) 

 Account Type : ใหเ้ลอืกเป็น POP3 

 Incoming Mail Server : ใสเ่ป็น mail.ชือ่โดเมนเนมของคณุ เชน่  

 mail.ตามด้วยช่ือโดเมคุณ.com(mail.yourdomain.com) 

 Outgoing Mail Server (SMTP) : ใสเ่ป็น mail.ชือ่โดเมนเนมของคณุ เชน่    

 mail.ตามด้วยช่ือโดเมนคุณ.com(mail.yourdomain.com) 

 Username : ใสเ่ป็นชือ่ยสูเซอร ์เชน่ yourname, account, support เป็นต้น 

 Password : รหัสผ่านทีค่ณุใช ้log in เขา้ใชง้านอเีมลล ์ 

 (เลอืกเครือ่งหมายถกูหนา้ Remember Password ดว้ย) 

เมือ่กรอกขอ้มลูครบเรยีบรอ้ยแลว้ ใหเ้ลอืกทีปุ่่ ม MoreSettings 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5. เลอืกที ่tab : Outgoing Server จากนัน้เลอืกเครือ่งถกูที ่

  My outgoing server (SMTP) requires authentication 

  Use same settings as my incoming mail server 

จากนัน้กด OK 

 
6. เลอืกที ่Tab : Advenced ใหเ้ขา้ไปเปลีย่นหมายเลขทีอ่ยูใ่นชอ่ง 

Outgoing server (SMTP) : จากเดมิก าหนดไวท้ี ่25 อยูแ่ลว้ใหเ้ปลีย่นเป็น 

2525 

จากนัน้ในหัวขอ้ Delivery เลอืกเอาเครือ่งหมายถูกออก ในหัวขอ้ Leave a 

copy of messages on the server กรณีที่ ไม่เก็บส าเนาข้อความไว้บน 

เซิร์ฟเวอร์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. จากนัน้ กดปุ่ ม OK แลว้เลอืกปุ่  ม Next แลว้เลอืก Finish ก็เป็นอันเสร็จ

สิน้  


